      PORTARIA 114/2008 (6 de Fevereiro)

  1- SÍNTESE 

A)(  Apresentação de peças processuais por via electrónica
Os actos processuais praticados por escrito pelas partes e os 
documentos respectivos, são apresentados mediante o simples 
preenchimento de formulários electrónicos, aos quais se anexam 
os ficheiros com os actos em causa, em 
http://citius.tribunaisnet.mj.pt. 
Tal é um avanço perante o Habilus.net
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B) (  Quem utilizar esta funcionalidade beneficiará de um forte 
incentivo (entre 75% a 50% de redução) nas custas  judiciais 

Cf. artº 6º nº 3 e 4 RegCustasJud, por exemplo.
C)(  Distribuição automática e diária 
 Distribuição de processos efectuada duas vezes por dia, de forma electrónica e automática e sem intervenção humana. Deixa assim de haver um hiato temporal e uma intervenção humana entre a entrada da peça processual e a distribuição do documento. 

D) (   Actos processuais de magistrados judiciais devem ser 
praticados através do CITIUS, a  partir de 30 de Junho de 2008. 
Para o efeito, deverá ser usada uma assinatura electrónica 
avançada ou qualificada, que dispensa a assinatura autógrafa no suporte de papel dos actos  processuais. Os magistrados deixam de praticar actos e assinar  documentos em papel (emitir sentenças, proferir despachos, etc.) 

É possível ao magistrado trabalhar o processo num computador 
não ligado à rede do Ministério da Justiça (pessoal) desde que 
tenha previamente gravado os documentos digitalizados que 
entender necessários.
E) (   Actos processuais de magistrados do MP a partir de 5 de Janeiro 

(cf. Port 457/2008, de 20 de Junho)
F) (   As peças, autos ou termos do processo que não sejam relevantes 
para a decisão material da causa, e que sejam praticados, 

recebidos ou enviados através do CITIUS, não devem ser 
impressos e juntos ao processo em suporte físico. 
  2- ACESSO A MANDATÁRIOS JUDICIAIS
A) (   Registo
a) Aceder ao site http://citius.tribunaisnet.mj.pt; 
b) Registar-se no Portal CITIUS, salvo se já estava registado em Habilus.net, caso em que se mantêm nome de utillizador e palavra-passe

Por correio normal, para 
Direcção-Geral da Administração da Justiça
Divisão de Informatização dos Tribunais
Projecto Habilus
Rua João Machado, nº 100, 1º Piso – Sala 105
3000-226 Coimbra

Por correio electrónico com assinatura digital certificada, para
habilus@tribunaisnet.mj.pt

juntando declaração sobre a veracidade da informação fornecida, contendo os seguintes dados pessoais:

- Qualidade (Advogado, Advogado Estagiário ou Solicitador)
- Nome profissional
- Nome Completo
- Endereço ou endereços profissionais (Morada, Localidade, Código Postal, Telefone, Fax)
- Número de identificação fiscal
- Número de cédula profissional
- Endereço de correio electrónico atribuído pela Ordem dos Advogados ou Câmara dos Solicitadores.

Após a validação dos dados e efectuado o registo será enviado um e-mail para o endereço indicado (apenas para endereços certificados pela Ordem dos Advogados ou Câmara dos Solicitadores) com instruções para acesso a este serviço.
Uma vez efectuado o registo, são atribuídos ao mandatário os elementos secretos, pessoais e intransmissíveis (nomeadamente nome de utilizador e palavra chave) que permitem o acesso à área reservada do sistema informático CITIUS.
B) (   Envio de peças
Para entregar peças processuais por via electrónica com o CITIUS – Entrega de Peças Processuais, o advogado ou solicitador deve: 

C) (   Funcionalidades
· Proceder à entrega electrónica de peças processuais, requerimentos de execução e de injunções.
1) Seguir os passos indicados no site. (existem instruções detalhadas disponibilizadas no site http://citius.tribunaisnet.mj.pt), preencher os formulários e anexar a peça processual e os documentos previamente digitalizados; 

2) Assinar electronicamente a peça e os documentos com a assinatura digital que a Ordem dos Advogados e a Câmara dos Solicitadores lhes disponibiliza; 

3) Receber o comprovativo da entrega, que certifica imediatamente a data e hora da mesma. 

4)  Cada sessão expira ao fim de 180 minutos sem interacção com a aplicação. Quando tal sucede deve voltar a efectuar o seu log in.
· Conhecer da distribuição de processos em que é mandatário;
· Aceder em listagem personalizada aos agendamentos de diligências nos seus processos;
· Conhecer o movimento ocorrido nos seus processos nos últimos trinta dias;
· Visualizar e aceder ao histórico dos processos em que é mandatário, bem como consultar os actos processuais desses processos que existam em formato electrónico; de uma forma agregada independentemente do tribunal em que se encontram.
· Visualização dos Intervenientes nos processos e respectivos detalhes 
· Visualização de documentos anexos ao processo 
· Listagem personalizada da distribuição de processos evitando a pesquisa nas pautas públicas de Distribuição
· Conhecer o estado das notas de honorários da responsabilidade do Instituto de Gestão Financeira e Infra-estruturas da Justiça;
· Informações úteis

